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CHƯƠNG TRÌNH LÀM VIỆC 

CỦA THƯỜNG TRỰC UBND XÃ 

Tuần 11 (Từ ngày 16/03/2026 đến ngày 22/03/2026)  

 

Ngày, 

Tháng 
Thời gian, nội dung, thành phần, địa điểm 

Thứ hai 

16/03 

Sáng: 

1. CT. UBND xã Đặng Hữu Khoái  làm việc theo chương trình sau: 

- Lúc 07 giờ 00 phút: Dự mô hình “buổi sáng với Nhân dân”  

+ Địa điểm: Nhà gỗ trong khuôn viên Trụ sở làm việc xã Đa Kia. 

+ Thành phần: Đại diện lãnh đạo Công an xã, Ban chỉ huy Quân sự 

xã, các phòng chuyên môn thuộc UBND xã, Trung tâm Dịch vụ tổng hợp; 

Đại diện Ban điều hành các thôn: Thôn 2, Thôn 3, Thôn 4, Thôn 5, Thôn 

6, Thôn Bình Thuỷ, Thôn Bình Hà 1 và Thôn Bình Hà 2. Đ.C: Diệp. 

Thương Chuyên Viên Văn phòng HĐND và UBND xã. 

- Lúc 08 giờ 00 phút: Làm việc tại cơ quan. 

2. CT. UBND xã: ủy quyền Trưởng phòng Kinh tế và Kế toán phụ 

trách ngân sách thuộc Phòng Kinh tế dự họp Trao đổi một số nội dung về 

kiểm toán ngân sách địa phương và báo cáo quyết toán ngân sách các 

phường, xã trên địa bàn tỉnh Đồng Nai.  

- Thời gian: Lúc 08 giờ 30 phút. 

- Địa điểm: Phòng họp Sở Tài chính (Số 312 đường Cách Mạng 

Tháng 8, Phường Trấn Biên, tỉnh Đồng Nai).  

3. PCT.UBND xã Trương Lương Anh làm việc theo chương trình sau: 

- Lúc 07 giờ 00 phút: Dự mô hình “buổi sáng với Nhân dân”  

+ Địa điểm: Nhà gỗ trong khuôn viên Trụ sở làm việc xã Đa Kia. 

- Lúc 08 giờ 00 phút: Làm việc tại cơ quan. 

 Chiều:  

1.  CT. UBND xã Đặng Hữu Khoái: làm việc tại cơ quan. 

2.  CT. UBND xã Đặng Hữu Khoái ủy quyền lãnh đạo phòng VHXH  

giao hồ sơ bầu cử đại biểu Quốc hội Khóa XIII và Đại biểu hội đồng nhân 



dân tỉnh nhiệm kỳ 2026 – 2031.       

- Thời gian: Lúc 13 giờ 30 phút. 

        - Địa điểm: Phường Bình Long, tỉnh Đồng Nai. 

       3. CT. UBND xã: ủy quyền Lãnh đạo Phòng Văn hóa – Xã hội tham 

dự Hội thảo Khoa học học “Định hướng phát triển du lịch Đồng Nai trong 

bối cảnh mới”. 

- Thời gian: Lúc 13 giờ 30 phút. 

        - Địa điểm: Trung tâm Hội nghị Sen Vàng (Số 105B, đường Hà Huy 

Giáp, Phường Trấn Biên). 

       4. PCT.UBND xã Trương Lương Anh dự Hội nghị tổng kết và triển 

khai một số nội dung phối hợp giữa Bộ Nông nghiệp và Môi trường và Bộ 

Công an. 

- Thời gian: Lúc 15 giờ 00 phút. 

- Địa điểm: Phòng họp A. 

- Thành phần: Đại diện lãnh đạo Công an xã, Phòng Kinh tế, chuyên 

viên phụ trách lĩnh vực Nông nghiệp thủy sản phòng Kinh tế. 

Thứ ba 

17/03 

Sáng:  

 1. CT. UBND xã Đặng Hữu Khoái chủ trì điểm cầu xã Hội nghị tổ 

chức học tập và triển khai thực hiện chuyên đề năm 2026 “Học tập và làm 

theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh về phát huy tinh thần 

đoàn kết; bản lĩnh, đổi mới, sáng tạo; nâng cao chất lượng phục vụ Nhân 

dân trong bối cảnh tỉnh Đồng Nai cùng cả nước tiến vào kỷ nguyên phát 

triển mới” 

- Thời gian: Lúc 08 giờ 00 phút. 

- Địa điểm: Phòng họp C. 

       - Thành phần: Toàn thể cán bộ, chuyên viên, viên chức, người hoạt 

động không chuyên trách (trừ các cán bộ, công chức được phân công giải 

quyết TTHC cho dân), Thôn trưởng 25 thôn. 

 2. PCT.UBND xã Trương Lương Anh dự Hội nghị tổ chức học tập và 

triển khai thực hiện chuyên đề năm 2026 “Học tập và làm theo tư tưởng, 

đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh về phát huy tinh thần đoàn kết; bản 

lĩnh, đổi mới, sáng tạo; nâng cao chất lượng phục vụ Nhân dân trong bối 

cảnh tỉnh Đồng Nai cùng cả nước tiến vào kỷ nguyên phát triển mới” 

- Thời gian: Lúc 08 giờ 00 phút. 

- Địa điểm: Phòng họp C. 
 

 
      Chiều: 

1. CT. UBND xã Đặng Hữu Khoái, PCT.UBND xã Trương  



Lương Anh làm việc tại cơ quan. 

2. CT. UBND xã Đặng Hữu Khoái ủy quyền lãnh đạo phòng  

VHXH giao hồ sơ bầu cử đại biểu Quốc hội Khóa XIII và Đại biểu hội 

đồng nhân dân tỉnh nhiệm kỳ 2026 – 2031.       

- Thời gian: Lúc 13 giờ 30 phút. 

        - Địa điểm: Sở nội vụ, tỉnh Đồng Nai. 
 

Thứ tư 

18/03 

Sáng: 

1. CT. UBND xã Đặng Hữu Khoái tiếp công dân định kỳ. 

+ Địa điểm: Phòng tiếp công dân.  

+ Thành phần cùng tiếp: Lãnh đạo phòng kinh tế và công chức phụ 

trách tiếp công dân Văn phòng HĐND và UBND. 

2. CT. UBND xã: ủy quyền Lãnh đạo Phòng Văn hóa - Xã hội và 

Chuyên viên phòng VH-XH phụ trách lĩnh vực dự tập huấn nâng cao 

năng lực và hiệu quả quản lý về an toàn, vệ sinh lao động. 

- Thời gian: Lúc 08 giờ 30 phút. 

- Địa điểm: Giảng đường A, Trường Đại học Đồng Nai (Số 9, Lê 

Qúy Đôn, phường Tam Hiệp, tỉnh Đồng Nai).  

3. CT. UBND xã: ủy quyền Lãnh đạo Phòng Văn hóa - Xã hội và 

Chuyên viên phòng VH-XH phụ trách lĩnh vực dự Hội nghị triển khai 

công tác tuyển sinh trực tuyến (lớp 1, lớp 6) năm học 2026 – 2027. 

- Thời gian: Lúc 08 giờ 30 phút. 

- Địa điểm: Hội trường Trường Tiểu học Bình Đa (Tổ 17b, khu phố 

30, đường Vũ Hồng Phô, phường Tam Hiệp, tỉnh Đồng Nai).  

4. PCT.UBND xã Trương Lương Anh làm việc tại cơ quan. 

 

 Chiều: 

1. CT. UBND xã Đặng Hữu Khoái: Đi kiểm tra các công trình xây  

dựng cơ bản trên địa bàn xã Đa Kia chuyển nguồn năm 2025 sang 2026. 

        - Thời gian: Lúc 14 giờ xuất phát từ UBND xã đi các điểm công trình. 

        - Thành phần: Trưởng phòng Kinh tế, Chánh văn phòng HĐND và 

UBND xã, Chuyên viên phụ trách lĩnh vực xây dựng thuộc Văn phòng 

HĐND và UBND xã. 

2. PCT.UBND xã Trương Lương Anh làm việc tại cơ quan. 

Thứ năm 

19/03 

Sáng: 

1. CT.UBND xã Đặng Hữu Khoái làm việc theo chương trình sau: 

- Lúc 08 giờ 00 phút: Họp Thường trực Đảng ủy – Phiên thứ 26. 

- Lúc 9 giờ 00 phút: Họp Ban Thường vụ Đảng ủy – Phiên thứ 25. 



+ Địa điểm: Phòng họp A.  

+ Nội dung: Công tác Đảng viên. 

  2. CT. UBND xã: ủy quyền Lãnh đạo Phòng Kinh tế Tham dự Hội 

nghị “Phổ biến quy chế xúc tiến đầu tư, thương mại và dịch vụ tại các 

cụm, khu vực xã, phường trên địa bàn tỉnh”. 

+ Thời gian: Lúc 08 giờ 30 phút. 

+ Địa điểm: Hội trường Trung tâm Xúc tiến Đầu tư, Thương mại và 

Dịch vụ, tỉnh Đồng Nai (Số 01, Nguyễn Ái Quốc, phường Tân Triều, tỉnh 

Đồng Nai).  

2. PCT.UBND xã Trương Lương Anh làm việc theo chương trình sau: 

- Lúc 07 giờ 30 phút: Làm việc tại cơ quan. 

- Lúc 9 giờ 00 phút: Họp Ban Thường vụ Đảng ủy - Phiên thứ 25. 

+ Địa điểm: Phòng họp A.  

+ Nội dung: Công tác Đảng viên. 

Chiều: 

1. CT.UBND xã Đặng Hữu Khoái: Chủ trì họp Ban bầu cử xã.  

- Thời gian: Lúc 14 giờ 00 phút. 

- Địa điểm: Phòng họp A. 

- Thành phần: Ủy ban bầu cử xã. 

- Nội dung: Uỷ ban bầu cử xã báo cáo kết quả công tác bầu cử đại 

biểu Quốc hội khóa XVI và đại biểu HĐND các cấp nhiệm kỳ 2026 – 

2031. (Giao Phòng Văn hóa – Xã hội, cơ quan thường trực Ủy Ban bầu cử 

chuẩn bị nội dung báo cáo).  

2. PCT.UBND xã Trương Lương Anh dự họp Ban bầu cử xã.  

- Thời gian: Lúc 14 giờ 00 phút. 

- Địa điểm: Phòng họp A. 

Thứ sáu 

20/03 

Sáng: 

1. CT. UBND xã Đặng Hữu Khoái làm việc theo chương trình sau:  

- Lúc 07 giờ 00 phút: Dự mô hình “buổi sáng với Nhân dân”.  

+ Địa điểm: Quán cà phê Sen Hồ thôn 2A, xã Đa Kia, tỉnh Đồng Nai. 

+ Thành phần: Đại diện lãnh đạo Công an xã, Ban chỉ huy Quân sự 

xã, Lãnh đạo các phòng chuyên môn thuộc UBND xã, Trung tâm Dịch vụ 

tổng hợp; Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã, Đ.c Thương người hoạt 

động không chuyên trách thuộc Văn phòng HĐND và UBND xã. Đại diện 

Ban điều hành các thôn: Thôn 1, Thôn 2A, Thôn 2B, Thôn 3A, Thôn 4A, 



Thôn 5A Thôn 6A, Thôn 6B, Thôn 7, Thôn 8 và Thôn 9. 

- Lúc 08 giờ 00 phút: Làm việc tại cơ quan. 

2. CT. UBND xã Đặng Hữu Khoái ủy quyền lãnh đạo phòng kinh tế 

dự họp giải quyết khó khăn, vướng mắc liên quan đến đơn giá, công tác 

đấu thầu dịch vụ thu gom, vận chuyển, xử lý chất thải rắn sinh hoạt theo 

Giấy mời số:  426 /GM-SNNMT của sở Nông nghiệp và Môi trường ngày 

16/3/2026 (giao phòng kinh tế chuẩn bị nội dung báo cáo). 

+ Thời gian: Lúc 08 giờ 00 phút, ngày 20/3/2026 (thứ Sáu). 

       + Địa điểm: Tại Sở Nông nghiệp và Môi trường; (Số 518 - 520, đường 

Đồng Khởi, phường Tam Hiệp, tỉnh Đồng Nai). 

      3. PCT.UBND xã Trương Lương Anh làm việc tại cơ quan. 

       Chiều: 

1. CT.UBND xã Đặng Hữu Khoái: Chủ trì họp dân thôn Bình tiến 2 xã  

Đa Kia về việc thông nhất giải phóng mặt để thực hiện đầu tư dự án nâng 

cấp sữa chữa đường DH 18. 

      + Thời gian: Lúc 14 giờ 30 phút  

       + Địa điểm: Nhà vắn hóa thôn Bình Tiến 2 xã Đa Kia 

       + Thành phần: Trưởng phòng kinh tế, Giám đốc trung tâm DVTH,  

Chuyên viên phụ trách lĩnh vực đầu tư công thuộc phòng Kinh tế, Trung 

tâm DVTH. Ban điều hành thôn Bình tiến 2 và các hộ dân đang sinh sống, 

có đất 2 bên đường ĐH 18. 

2. PCT. UBND xã Trương Lương Anh làm việc tại cơ quan. 

Chủ nhật 

22/03 

Sáng: 

       1. CT. UBND xã Đặng Hữu Khoái dự Lễ phát động Tháng hoạt động 

thể dục, thể thao và Ngày chạy Olympic vì sức khỏe toàn dân. 

+ Thời gian: Lúc 07 giờ 00 phút. 

       + Địa điểm: Tại sân Trung tâm hành chính xã Đa Kia. 

       + Thành phần: Theo Kế hoạch số 44/KH-UBND ngày 05/3/2026 của 

UBND xã Đa Kia (Giao phòng Văn hóa – Xã hội tham mưu thư mời thành 

phần tham dự). 

        2. PCT.UBND xã Trương Lương Anh dự Lễ phát động Tháng hoạt 

động thể dục, thể thao và Ngày chạy Olympic vì sức khỏe toàn dân. 

+ Thời gian: Lúc 07 giờ 00 phút. 

       + Địa điểm: Tại sân Trung tâm hành chính xã Đa Kia. 

 

 



LỊCH TRỰC THỨ BẢY, CHỦ NHẬT (NGÀY 21/03/2026 và 22/03/2026) 

- Trực lãnh đạo UBND xã: PCT.UBND xã Trương Lương Anh 

- Trực Văn phòng HĐND và UBND xã:  

+ Ông Nguyễn Xuân Nam - Chánh Văn phòng  

+ Ông Dương Văn Phước - Chuyên viên. 

+ Bà Thái Thị Uyên - Chuyên viên. 

+ Bà Lưu Hoàng Ngân - Văn thư. 

* Lưu ý:  

- Các cơ quan, đơn vị được giao nhiệm vụ chuẩn bị nội dung cuộc họp gửi tài 

liệu cho người chủ trì cuộc họp trước tối thiểu 01 ngày. Đồng thời đến trước thời gian 

họp, Hội nghị 15 phút để phối hợp với Văn phòng HĐND và UBND xã chuẩn bị cuộc 

họp, Hội nghị chu đáo. 

- Căn cứ Lịch làm việc tuần của UBND xã yêu cầu các cơ quan, đơn vị xếp lịch 

làm việc tuần của lãnh đạo cơ quan, đơn vị mình, báo cáo UBND xã. 

(LỊCH NÀY THAY THƯ MỜI HỌP) 

 

Nơi nhận:             TL.THƯỜNG TRỰC UBND XÃ 

- ĐU, HĐND, UBND xã;                   CHÁNH VĂN PHÒNG 

- Các cơ quan, ban, ngành, tổ chức chính trị xã hội xã;                                                                     

- LĐVP, CVVP;             

- Lưu: VT.        

 

              Nguyễn Xuân Nam 
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