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CHƯƠNG TRÌNH LÀM VIỆC
CỦA THƯỜNG TRỰC UBND XÃ

Tuần 08 (Từ ngày 23/02/2026 đến ngày 01/03/2026) 

Ngày, 
Tháng Thời gian, nội dung, thành phần, địa điểm

         Sáng:  
  1. CT.UBND xã Đặng Hữu Khoái: làm việc theo chương trình sau:
- Lúc 7 giờ 15 phút: Viếng và dâng hương các Anh hùng Liệt sĩ.
+ Địa điểm: Đài tưởng niệm Liệt sĩ xã – Thôn 4.
+ Thành phần: Toàn thể cán bộ, công chức, viên chức, người lao động 

cơ quan, Lãnh đạo Công an xã, Ban Chỉ huy quân sự xã.
+ Về Trang phục: Nam mặc áo sơ mi trắng dài tay thắt cà vạt, nữ mặc 

bộ áo dài đồng phục, lực lượng vũ trang mặc trang phục ngành.
- Lúc 07 giờ 30 phút: Họp mặt đầu năm 2026.
+ Địa điểm: Phòng họp C.
+ Thành phần: Toàn thể cán bộ, công chức, viên chức, người lao động 

cơ quan, Lãnh đạo Công an xã, Ban Chỉ huy quân sự xã.
       - Lúc 08 giờ 30 phút: Thăm và chúc tết các cơ quan, đơn vị trực 
thuộc xã.
      + Thành phần: Trưởng các cơ quan, đơn vị thuộc UBND xã.
      2. PCT.UBND xã Trương Lương Anh: làm việc theo chương trình sau:

 - Lúc 7 giờ 15 phút: Viếng và dâng hương các Anh hùng Liệt sĩ.
 + Địa điểm: Đài tưởng niệm Liệt sĩ xã – Thôn 4.
- Lúc 07 giờ 30 phút: Họp mặt đầu năm 2026.
+ Địa điểm: Phòng họp C.
- Lúc 08 giờ 30 phút: Thăm và chúc tết các cơ quan, đơn vị thuộc xã.
+ Thành phần: Trưởng các cơ quan, đơn vị thuộc UBND xã.

Thứ hai
23/02

 Chiều: 
          1. CT.UBND xã Đặng Hữu Khoái Thăm và chúc tết các cơ quan, 
đơn vị trực thuộc xã.



         + Thành phần: Trưởng các cơ quan, đơn vị thuộc UBND xã.
          2. PCT.UBND xã Trương Lương Anh làm việc tại cơ quan.

Thứ ba
24/02

        Sáng: 
  1. CT. UBND xã Đặng Hữu Khoái làm việc theo chương trình sau:
- Lúc 07 giờ 30 phút: Làm việc tại cơ quan.
- Lúc 09 giờ 00 phút: Họp Ban chỉ đạo công tác bầu cử nghe Ủy ban 

Bầu cử xã báo cáo tình hình thực hiện nhiệm vụ (Giao Phòng Văn hóa – 
xã hội (cơ quan thường trực UBBC xã) chuẩn bị nội dung)

- Địa điểm: Phòng họp A.
- Thành phần: Ban Chỉ đạo công tác bầu cử xã; Phòng Văn hóa – Xã 

hội. 
2. PCT.UBND xã Trương Lương Anh làm việc theo chương trình 

sau:
- Lúc 07 giờ 30 phút: Làm việc tại cơ quan.
- Lúc 09 giờ 00 phút: Họp Ban chỉ đạo công tác bầu cử nghe Ủy ban 

Bầu cử xã báo cáo tình hình thực hiện nhiệm vụ.
 Chiều:
1. CT.UBND xã Đặng Hữu Khoái, PCT.UBND xã Trương Lương 

Anh làm việc tại cơ quan.

Thứ tư
25/02

         Sáng:
  1. CT. UBND xã Đặng Hữu Khoái làm việc theo chương trình sau:
- Lúc 07 giờ 00 phút: Dự mô hình “buổi sáng với Nhân dân” 

        + Địa điểm: Quán cà phê Thành Đạt Thôn Bình Lợi, xã Đa Kia, tỉnh 
Đồng Nai.

  + Thành phần: Đại diện Lãnh đạo: Công an xã, Ban chỉ huy Quân sự  
xã, các phòng chuyên môn thuộc UBND xã, Trung tâm Dịch vụ tổng hợp; 
Đại diện Ban điều hành các thôn: Thôn Bình Lợi, Thôn Bình Tân, Thôn 
Bù Tam, Thôn Bình Tiến 1, Thôn Bình Tiến 2 và Thôn Bình Giai. 

  - Lúc 08 giờ 00 phút: Đi kiểm tra các điểm bầu cử đại biểu Hội đồng 
nhân dân xã nhiệm kỳ 2026 - 2031.

 + Địa điểm: Tại điểm bầu cử các thôn: Bình Tân, Bình Lợi, Bình Tiến 
1, Bình Tiến 2, Bù Tam, Bình Giai.

 + Thành phần: Trưởng các cơ quan, đơn vị trực thuộc UBND xã. 

2. PCT.UBND xã Trương Lương Anh 
  - Lúc 08 giờ 00 phút: Dự Hội nghị trực tuyến toàn quốc nghiên cứu, 

học tập, quán triệt và triển khai thực hiện Nghị quyết 79/NQ-TW về phát 
triển kinh tế nhà nước; Nghị quyết 79/NQ-TW về phát triển văn hóa Việt 
Nam của Bộ Chính trị.



+ Địa điểm: Phòng họp C.
+ Thành phần: Lãnh đạo các phòng chuyên môn thuộc UBND xã; 

thôn trưởng 25 thôn.

       Chiều:
1. CT.UBND xã Đặng Hữu Khoái Tiếp Công dân định kỳ.
- Địa điểm: Phòng Tiếp Công dân. 
- Thành phần cùng tiếp: Lãnh đạo và công chức phụ trách Tiếp công 

dân Văn phòng HĐND và UBND xã. 
2. PCT.UBND xã Trương Lương Anh làm việc tại cơ quan.

Thứ năm
26/02

      Sáng:
1. CT.UBND xã Đặng Hữu Khoái, PCT.UBND xã Trương Lương Anh 

dự Hội nghị trực tuyến toàn quốc triển khai công tác bầu cử đại biểu Quốc 
hội khóa XIV và đại biểu HĐND các cấp nhiệm kỳ 2026 – 2031.

- Thời gian: Lúc 8 giờ 00 phút.
- Địa điểm: Phòng họp C.

      - Thành phần: Ban Chỉ đạo công tác bầu cử xã; Ủy ban Bầu cử xã; 
Trưởng các Ban, Tổ bầu cử trên địa bàn xã, Thôn trưởng 25 thôn.
       Chiều:

 1. CT.UBND xã Đặng Hữu Khoái, PCT.UBND xã Trương Lương 
Anh làm việc tại cơ quan.

Thứ sáu
27/02

Sáng:
1. CT. UBND xã Đặng Hữu Khoái: Làm việc theo chương trình sau: 
- Lúc 07 giờ 00 phút: Dự mô hình “buổi sáng với Nhân dân”. 
+ Địa điểm: Quán cà phê Sen Hồ thôn 2A, xã Đa Kia, tỉnh Đồng Nai.
+ Thành phần: Đại diện Lãnh đạo: Công an xã, Ban chỉ huy Quân sự 

xã, các phòng chuyên môn thuộc UBND xã, Trung tâm Dịch vụ tổng hợp; 
Đại diện Ban điều hành các thôn: Thôn 1, Thôn 2A, Thôn 2B, Thôn 3A, 
Thôn 4A, Thôn 5A Thôn 6A, Thôn 6B, Thôn 7, Thôn 8 và Thôn 9.

     - Lúc 08 giờ 00 phút: Đi kiểm tra các điểm bầu cử đại biểu Hội 
đồng nhân dân xã nhiệm kỳ 2026 - 2031.

    + Địa điểm: Tại điểm bầu cử các thôn: 1, 2A, 2B, 3A, 4A, 5A, 6A, 
6B, 7, 8, 9.

   + Thành phần: Trưởng các cơ quan, đơn vị trực thuộc UBND xã. 
2. PCT.UBND xã Trương Lương Anh làm việc theo chương trình 

sau:
- Lúc 07 giờ 30 phút: Làm việc tại cơ quan

   - Lúc 08 giờ 00 phút: Thăm và chúc mừng lãnh đạo, viên chức, 
người lao động Trạm Y tế xã nhân kỷ niệm 71 năm Ngày Thầy thuốc 
Việt Nam (27/02/2004 – 27/02/2026).

  - Địa điểm: Trạm y tế xã.



- Thành phần cùng dự: Lãnh đạo phòng Văn hóa – Xã hội; phó 
Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã.

Chiều:
       1. CT. UBND xã Đặng Hữu Khoái, PCT.UBND xã Trương Lương 
Anh làm việc tại cơ quan.

           LỊCH TRỰC THỨ BẢY, CHỦ NHẬT (NGÀY 28/02/2026 và 01/03/2026)
- Trực lãnh đạo UBND xã: CT.UBND xã Đặng Hữu Khoái.
- Trực Văn phòng HĐND và UBND xã: 
Ông Nguyễn Xuân Nam - Chánh Văn phòng 
Ông Dương Văn Phước - Chuyên viên.
Ông Nguyễn Hoàng Diệp - Chuyên viên.
Ông Ngô Xuân Mỹ - Chuyên viên.
Bà Thái Thị Uyên - Chuyên viên.
Bà Lưu Hoàng Ngân - Văn thư.
* Lưu ý: 
- Các cơ quan, đơn vị được giao nhiệm vụ chuẩn bị nội dung cuộc họp gửi tài 

liệu cho người chủ trì cuộc họp trước tối thiểu 01 ngày. Đồng thời đến trước thời gian 
họp, Hội nghị 15 phút để phối hợp với Văn phòng HĐND và UBND xã chuẩn bị cuộc 
họp, Hội nghị chu đáo.

- Căn cứ Lịch làm việc tuần của UBND xã yêu cầu các cơ quan, đơn vị xếp lịch 
làm việc tuần của lãnh đạo cơ quan, đơn vị mình, báo cáo UBND xã.

(LỊCH NÀY THAY THƯ MỜI HỌP)
Nơi nhận:        TL.THƯỜNG TRỰC UBND XÃ
- ĐU, HĐND, UBND xã;                CHÁNH VĂN PHÒNG
- Các cơ quan, ban, ngành, tổ chức chính trị xã hội xã;                                                                    
- LĐVP, CVVP, các Bộ phận Văn phòng;        
- Lưu: VT.

        Nguyễn Xuân Nam
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