
               

 ỦY BAN NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

 XÃ ĐA KIA Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

 Số:          /CTr-UBND Đa Kia, ngày       tháng       năm 2026 

 

CHƯƠNG TRÌNH LÀM VIỆC 

CỦA THƯỜNG TRỰC UBND XÃ 

Tuần 12 (Từ ngày 23/3/2026 đến ngày 29/3/2026)  

 

Ngày, 

Tháng 
Thời gian, nội dung, thành phần, địa điểm 

Thứ Hai 

23/3 

Sáng: 

1. CT. UBND xã Đặng Hữu Khoái làm việc theo chương trình 

sau: 

- Lúc 07 giờ 00 phút: Dự mô hình “buổi sáng với Nhân dân”  

+ Địa điểm: Nhà gỗ trong khuôn viên Trụ sở làm việc xã Đa Kia. 

+ Thành phần: Đại diện lãnh đạo Công an xã, Ban chỉ huy Quân 

sự xã, các phòng chuyên môn thuộc UBND xã, Trung tâm Dịch vụ 

tổng hợp; Đại diện Ban điều hành các thôn: Thôn 2, Thôn 3, Thôn 4, 

Thôn 5, Thôn 6, Thôn Bình Thuỷ, Thôn Bình Hà 1 và Thôn Bình Hà 

2, CVVP: Đ/c Diệp, Ngọc Thương. 

- Lúc 08 giờ 00 phút: Chủ trì họp các nội dung trình tại kỳ họp 

chuyên đề. 

+ Địa điểm: Phòng làm việc của Chủ tịch UBND xã 

+ Thành phần: Trưởng các phòng chuyên môn trực thuộc UBND 

xã. 

2. PCT.UBND xã Trương Lương Anh làm việc theo chương trình 

sau: 

- Lúc 07 giờ 00 phút: Dự mô hình “buổi sáng với Nhân dân”  

+ Địa điểm: Nhà gỗ trong khuôn viên Trụ sở làm việc xã Đa Kia. 

- Lúc 08 giờ 30 phút: Làm việc với Tổ công tác Công an tỉnh 

Đồng Nai về việc rà soát, bố trí quỹ đất an ninh và hướng dẫn các thủ 

tục để cấp GCNQSD đất phục vụ xây dựng trụ sở Công an cấp xã. 

+ Địa điểm: Phòng họp A. 

+ Thành phần: Trưởng công an xã, Trưởng phòng Kinh tế, Phó 

Chánh Văn phòng HĐND-UBND, Công chức Phòng Kinh tế (phụ 

trách lĩnh vực Nông nghiệp và Môi trường), CCVP: Đ/c Tài. 
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Ngày, 

Tháng 
Thời gian, nội dung, thành phần, địa điểm 

Chiều:  

1. CT. UBND xã Đặng Hữu Khoái, PCT. UBND xã Trương  

Lương Anh làm việc tại cơ quan. 

Thứ Ba 

24/3 

Sáng:  

     1. CT. UBND xã Đặng Hữu Khoái Dự họp liên tịch để thống nhất 

nội dung, thời gian và công tác chuẩn bị kỳ họp thứ nhất, HĐND xã 

khoá XIII, nhiệm kỳ 2026 - 2031 

 - Thời gian: Lúc 08 giờ 00 phút. 

      - Địa điểm: Phòng họp A. 

     2. CT. UBND xã Đặng Hữu Khoái ủy quyền lãnh đạo phòng Kinh 

tế tham dự họp triển khai kế hoạch tổ chức Phiên chợ “ Hàng Việt 

Nam về nông thôn” năm 2026. 

- Thời gian: Lúc 08 giờ 00 phút. 

- Địa điểm: Phòng họp 4 – Trụ sở xã Thiện Hưng, tỉnh Đồng Nai. 

     3. PCT. UBND xã Trương Lương Anh làm việc tại cơ quan. 

Chiều: 

1. CT. UBND xã Đặng Hữu Khoái dự Hội nghị công bố các Quyết 

định và ôn lại truyền thống 95 năm thành lập Đoàn TNCSHCM 

(26/3/1931 - 26/3/2026). 

- Thời gian: Lúc 15 giờ 00 phút. 

- Địa điểm: Phòng họp C. 

2. PCT. UBND xã Trương Lương Anh làm việc tại cơ quan. 

Thứ Tư 

25/3 

Sáng: 

1. CT. UBND xã Đặng Hữu Khoái: 

- Lúc 07 giờ 30 phút: Tiếp công dân định kỳ. 

+ Địa điểm: Phòng tiếp công dân.  

+ Thành phần: Lãnh đạo và công chức phụ trách tiếp công dân 

Văn phòng HĐND và UBND. 

- Lúc 8 giờ 00 phút: Họp Thường trực Đảng ủy – phiên thứ 27. 

- Lúc 9 giờ 00 phút: Họp Ban Thường vụ Đảng ủy – Phiên thứ 26. 

+ Địa điểm: Phòng họp A.  

+ Nội dung: Công tác Cán bộ. 
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Ngày, 

Tháng 
Thời gian, nội dung, thành phần, địa điểm 

      2. PCT. UBND xã Trương Lương Anh   

- Lúc 07 giờ 30 phút: Làm việc tại cơ quan. 

- Lúc 9 giờ 00 phút: Họp Ban Thường vụ Đảng ủy – Phiên thứ 26. 

+ Địa điểm: Phòng họp A.  

Chiều: 

1. CT. UBND xã Đặng Hữu Khoái: 

- Lúc 14 giờ 30 phút: Chủ trì họp Ban đại diện Hội đồng quản trị 

Ngân hàng chính sách xã hội. 

+ Địa điểm: Phòng họp A. 

+ Thành phần: Thành viên Ban đại diện Hội đồng quản trị Ngân 

hàng chính sách xã hội xã Đa Kia, Trưởng Công an xã, Trưởng phòng 

Văn hóa - Xã hội, Phó Chánh Văn phòng HĐND và UBND, Trung 

tâm dịch vụ tổng hợp dự và đưa tin;  Kính mời: Đại diện lãnh đạo 

Thường trực Đảng ủy, đại diện lãnh đạo các Hội, Đoàn thể nhận ủy 

thác (Văn phòng HĐND và UBND tham mưu Thư mời), CCVP: Đ/c 

Thương. 

+ Giao phòng Văn hóa - Xã hội xây dựng kịch bản, cử cán bộ dẫn 

chương trình. 

2. PCT. UBND xã Trương Lương Anh làm việc tại cơ quan. 

Thứ 

Năm 

26/3 

 Sáng: 

1. CT. UBND xã Đặng Hữu Khoái chủ trì Hội nghị chuyên đề 

Quý I năm 2026. 

- Thời gian: Lúc 08 giờ 00 phút. 

- Địa điểm: Phòng họp C. 

- Thành phần: Lãnh đạo các phòng chuyên môn thuộc UBND xã, 

Trung tâm Dịch vụ tổng hợp; Thôn trưởng 25 thôn. 

2. CT. UBND xã Đặng Hữu Khoái ủy quyền lãnh đạo phòng Kinh 

tế tham dự Hội nghị trực tuyến triển khai thi hành Luật Xây dựng số 

135/2025/QH15 và lấy ý kiến dự thảo các Nghị định hướng dẫn thi 

hành (Ngày 26/3 - 27/3/2026) 

+ Địa điểm: Phòng họp A. 

3. PCT.UBND xã Trương Lương Anh dự Hội nghị chuyên đề Quý 

I năm 2026. 

- Thời gian: Lúc 08 giờ 00 phút. 

- Địa điểm: Phòng họp C. 
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Ngày, 

Tháng 
Thời gian, nội dung, thành phần, địa điểm 

Chiều: 

1. CT. UBND xã Đặng Hữu Khoái: 

- Lúc 14 giờ 00 phút: Chủ trì họp xét mức độ khuyết tật cho các 

đối tượng khuyết tật ngoài cộng đồng. 

+ Địa điểm: Phòng họp C. 

+ Thành phần: Theo Quyết định số 230/QĐ-UBND ngày 

12/9/2025 của UBND xã (Giao Phòng VHXH thông báo thành phần 

dự họp). 

      2. PCT. UBND xã Trương Lương Anh chủ trì Họp triển khai công 

tác chuẩn bị Lễ Khai mạc, bế mạc Đại hội thể dục, thể thao xã Đa Kia 

lần thứ I năm 2026. 

.- Thời gian: Lúc 14 giờ 30 phút. 

 - Địa điểm: Phòng họp B. 

.- Thành phần: Lãnh đạo Phòng Kinh tế, Phòng Văn hóa – Xã hội, 

Công an xã, Ban CHQS xã, Trạm Y tế xã, Trung tâm Dịch vụ tổng 

hợp; Kính mời: Đoàn Thanh niên, Hội Cựu chiến binh, Hội Phụ nữ, 

Hội Nông dân, Trường THPT Đa Kia (Đại diện ban giám hiệu và Bí 

thư chi Đoàn), Trường THCS Đa Kia (Đại diện Ban giám hiệu và 

Tổng phụ trách công tác Đội), Trưởng các Thôn Bình Hà 1, Bình Hà 

2, thôn Bù Tam (Giao Trung tâm Dịch vụ tổng hợp tham mưu thư 

mời). 

Thứ Sáu 

27/3 

Sáng: 

1. CT. UBND xã Đặng Hữu Khoái:  

- Lúc 7 giờ 30 phút: Chủ trì Hội nghị thực hiện quy trình quy 

hoạch cán bộ lãnh đạo, quản lý. 

+ Địa điểm: Phòng họp C. 

- Lúc 9 giờ 00 phút: chủ trì Hội nghị Ban Chấp hành Đảng bộ xã 

lần thứ 5, nhiệm kỳ 2025 - 2030. 

+ Địa điểm: Phòng họp C. 

+ Thành phần: Trưởng phòng Kinh tế, Trưởng phòng VHXH, 

Trưởng Công an xã, Chỉ huy trưởng Ban chỉ huy quân sự xã; Phó 

Giám đốc Trung tâm phục vụ hành chính công. 

2. CT. UBND xã Đặng Hữu Khoái ủy quyền lãnh đạo phòng Văn 

hóa - Xã hội và Chuyên viên phòng VH-XH phụ trách lĩnh vực dự 

họp về việc giải quyết chi thiếu tiền trợ cấp bảo trợ xã hội cho các đối 

tượng bảo trợ trên địa bàn xã, phường được thành lập mới từ các 

huyện Bù Gia Mập (cũ) và Phú Riềng (cũ). 
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Ngày, 

Tháng 
Thời gian, nội dung, thành phần, địa điểm 

+ Thời gian: Lúc 08 giờ 30 phút. 

+ Địa điểm: Hội trường UBND xã Phú Riềng. 

3. PCT.UBND xã Trương Lương Anh làm việc theo chương trình 

sau:  

- Lúc 7 giờ 30 phút: Làm việc tại cơ quan. 

- Lúc 9 giờ 00 phút: Dự Hội nghị Ban Chấp hành Đảng bộ xã lần 

thứ 5, nhiệm kỳ 2025 - 2030. 

+ Địa điểm: Phòng họp C. 

Chiều: 

1. CT. UBND xã Đặng Hữu Khoái, PCT.UBND xã Trương Lương 

Anh làm việc tại cơ quan. 

Thứ bảy 

28/3 

Sáng: 

1. CT. UBND xã Đặng Hữu Khoái làm việc theo chương trình 

sau: 

- Lúc 8 giờ 00 phút: Chủ trì Hội nghị tổng kết công tác bầu cử 

Đại biểu Quốc hội và HĐND các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031. 

+ Địa điểm: Phòng họp C. 

- Lúc 9 giờ 00 phút: Tham dự kỳ họp thứ nhất HĐND xã, khóa 

XIII nhiệm kỳ 2026 - 2031. 

+ Địa điểm: Phòng họp C. 

+ Thành phần: Trưởng ban bầu cử, Tổ trưởng 25 tổ bầu cử, Bí thư 

Chi bộ trực thuộc Đảng bộ, thôn trưởng 25 thôn. 

2. Các PCT. UBND xã Trương Lương Anh, Nguyễn Viết Thư làm 

việc theo chương trình sau: 

- Lúc 8 giờ 00 phút: Dự Hội nghị tổng kết công tác bầu cử Đại 

biểu Quốc hội và HĐND các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031. 

+ Địa điểm: Phòng họp C. 

- Lúc 9 giờ 00 phút: Tham dự kỳ họp thứ nhất HĐND xã, khóa 

XIII nhiệm kỳ 2026 - 2031. 

+ Địa điểm: Phòng họp C. 

            

LỊCH TRỰC THỨ BẢY, CHỦ NHẬT (NGÀY 28/3/2026 và 29/3/2026) 

- Trực lãnh đạo UBND xã: PCT. UBND xã Nguyễn Viết Thư 
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- Trực Văn phòng HĐND và UBND:  

+ Ông Bùi Ngọc Thủy – Phó Chánh Văn phòng  

+ Ông Dương Văn Phước - Công chức. 

+ Ông Nguyễn Hoàng Diệp - Công chức. 

+ Bà Lưu Hoàng Ngân - Văn thư. 

* Lưu ý: 

- Các cơ quan, đơn vị được giao nhiệm vụ chuẩn bị nội dung cuộc họp gửi 

tài liệu cho người chủ trì cuộc họp trước tối thiểu 01 ngày. Đồng thời đến trước 

thời gian họp, Hội nghị 15 phút để phối hợp với Văn phòng HĐND và UBND xã 

chuẩn bị cuộc họp, Hội nghị chu đáo. 

- Căn cứ Lịch làm việc tuần của UBND xã yêu cầu các cơ quan, đơn vị 

xếp lịch làm việc tuần của lãnh đạo cơ quan, đơn vị mình, báo cáo UBND xã. 

(LỊCH NÀY THAY THƯ MỜI HỌP) 

 

Nơi nhận: TL. THƯỜNG TRỰC UBND XÃ 

- ĐU, HĐND, UBND xã; CHÁNH VĂN PHÒNG 
- Các cơ quan, ban, ngành, tổ chức CT-XH xã;  

- LĐVP, CVVP; 

- Lưu: VT. 

 

   

 Nguyễn Xuân Nam 
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