
ỦY BAN NHÂN DÂN  

       XÃ ĐA KIA 
 

Số            /CTr-UBND  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

                    Đa Kia, ngày        tháng        năm 2025 

 

CHƯƠNG TRÌNH LÀM VIỆC 

CỦA THƯỜNG TRỰC UBND XÃ 

Tuần 48 (Từ ngày 24/11/2025 đến ngày 30/11/2025)  

 

Ngày, 

Tháng 
Thời gian, nội dung, thành phần, địa điểm 

Thứ 

hai 

24/11 

         Sáng:   

         1. CT.UBND xã Đặng Hữu Khoái, PCT.UBND xã Trương Lương Anh 

làm việc tại cơ quan.  

  Chiều:  
  1. CT.UBND xã Đặng Hữu Khoái dự họp kiểm điểm và đánh giá xếp 

loại chất lượng đối với tập thể, cá nhân năm 2025. 

  - Thời gian: Lúc 13 giờ 30 phút 

  - Địa điểm: Tại phòng họp Công an xã Đa Kia 

  2. PCT.UBND xã Trương Lương Anh làm việc tại cơ quan. 

Thứ ba 

25/11 

       Sáng:   

 1. CT.UBND xã Đặng Hữu Khoái làm việc tại cơ quan. 

2. PCT. Trương Lương Anh dự Hội nghị Báo cáo viên Tỉnh ủy tháng 

11/2025 (Theo Thông báo số 77-TB/ĐU ngày 21/11/2025 của Đảng ủy xã 

Đa Kia). 

- Thời gian: Lúc 08 giờ 00 phút. 

- Địa điểm: Tại Hội trường - UBND xã  

        - Thành phần: Đại diện Lãnh đạo các đơn vị Văn phòng 

HĐND&UBND xã, Phòng Văn hóa - Xã hội, Phòng Kinh tế, Công an, 

Quân sự xã, Trưởng các thôn. 

     3. CT.UBND xã Đặng Hữu Khoái ủy quyền Lãnh đạo phòng Kinh tế 

dự Hội nghị tập huấn hướng dẫn sử dụng “Hệ thống quản lý, bình chọn 

sản phẩm công nghiệp, nông thôn tiêu biểu” 

- Thời gian: Lúc 08 giờ 00 phút. 

- Địa điểm: Tại Khách sạn Đồng Nai - 57 Phạm Văn Thuận, Phường 

Tam Hiệp, Tỉnh Đồng Nai. 
 

 

Chiều: 

       1. CT.UBND xã Đặng Hữu Khoái làm việc theo chương trình sau: 

- Lúc 13 giờ 30 phút: Họp Thường trực Đảng ủy (phiên thứ 13). 

       - Lúc 14 giờ 30 phút: Họp Ban Thường vụ Đảng ủy xã (phiên thứ 

12). 



- Lúc 15 giờ 15 phút: Họp Ban Chấp hành Đảng bộ xã. 

+ Địa điểm: Phòng họp A. 

        2. PCT.UBND xã Trương Lương Anh làm việc theo chương trình 

sau: 

       - Lúc 14 giờ 30 phút: Họp Ban Thường vụ Đảng ủy xã (phiên thứ 

12). 

- Lúc 15 giờ 15 phút: Họp Ban Chấp hành Đảng bộ xã. 

+ Địa điểm: Phòng họp A. 
 

Thứ tư 

26/11 

        Sáng: 

1. CT.UBND xã Đặng Hữu Khoái tiếp công dân định kỳ. 

- Thời gian: Lúc 08 giờ 00 phút. 

       - Địa điểm: Phòng Tiếp Công dân. 

 - Thành phần cùng tiếp: Lãnh đạo phòng Kinh tế và công chức phụ trách 

lĩnh vực Nông nghiệp và môi trường. 

  2. PCT.UBND xã Trương Lương Anh làm việc tại cơ quan. 

 

       Chiều: 

       1. CT.UBND xã Đặng Hữu Khoái Chủ tịch Hội đồng NVQS xã chủ trì 

họp: Triển khai thực hiện nhiệm vụ công tác khám tuyển gọi công dân nhập 

ngũ năm 2026. (Giao Ban chỉ huy Quân sự xã chuẩn bị nội dung và 

thông báo các thành phần tham dự họp) 

      - Thời gian: Lúc 14 giờ 00 phút. 

      - Thành phần: Thành viên Hội đồng NVQS theo Quyết định số 48/QĐ-

UBND ngày 23/7/2025 của UBND xã Đa Kia, Thôn trưởng 25 thôn. 

      - Địa điểm: Hội trường UBND xã. 

2. PCT.UBND xã Trương Lương Anh làm việc tại cơ quan. 

   
 

Thứ 

năm 

27/11 

Sáng:  

      1. CT.UBND xã Đặng Hữu Khoái chủ trì Hội nghị đối thoại giữa người 

đứng đầu chính quyền địa phương với Nhân dân năm 2025. 

- Thời gian: Lúc 8 giờ 00 phút 

- Địa điểm: Hội trường UBND xã. 

      - Thành phần: PCT. Trương Lương Anh, Trưởng phòng Kinh tế, Trưởng 

phòng VHXH, Chánh Văn phòng HĐND-UBND, PGĐ Trung tâm phục vụ 

hành chính công, GĐ Trung tâm dịch vụ tổng hợp, Trưởng Công an xã, CHT 

Ban chỉ huy quân sự xã, Ban điều hành 25 thôn (giao Ban điều hành mỗi thôn 

mời 03 hộ gia đình đại diện). 

 

Chiều: 

1. CT.UBND xã Đặng Hữu Khoái dự gặp mặt các chức sắc, chức việc, 

hoạt động tôn giao trên địa bàn xã. 

- Thời gian: Lúc 14 giờ 00 phút 



- Địa điểm: Trụ sở làm việc Ban chỉ huy quân sự xã. 

2. PCT.UBND xã Trương Lương Anh làm việc với đơn vị VNPT Phước 

Long về việc đánh giá tình hình triển khai, định hướng kế hoạch thực hiện 

chuyển đổi số . 

         - Thời gian: 14 giờ 00 phút  

  -  Địa điểm: Phòng họp A UBND xã. 

         - Thành phần: Đại diện Lãnh đạo các đơn vị Văn phòng 

HĐND&UBND xã, Phòng Văn hóa - Xã hội, Phòng Kinh tế, CC phụ trách 

CNTT phòng VHXH. 

 

Thứ 

sáu 

28/11 

      Sáng:  

1. CT.UBND xã Đặng Hữu Khoái dự làm việc với Ban chấp hành Hội 

Nông dân xã về xây dựng chương trình hành động thực hiện Nghị quyết Đại 

hội Đảng bộ xã lần thứ I, nhiệm kỳ 2025 – 2030.  

        - Thời gian: 8 giờ 00 phút  

 -  Địa điểm: Tại Hội trường UBND xã. 

         - Thành phần cùng dự: Trưởng phòng Kinh tế; Giám đốc Trung tâm Dịch 

vụ tổng hợp. 

  2. PCT.UBND xã Trương Lương Anh dự Lễ phát động ủng hộ Quỹ “vì 

người nghèo” tỉnh và tuyên dương các tập thể, cá nhân tiêu biểu ủng hộ Quỹ 

“Vì người nghèo” công tác An sinh xã hội, nhân đạo, từ thiên, khắc phục 

thiên tai. 

        - Thời gian: Lúc 08 giờ 30 phút  

  -  Địa điểm: Hội trường Đảng ủy phường Trấn Biên, số 76 đường Hưng 

Đạo Vương, phường Trấn Biên, tỉnh Đồng Nai. 

Chiều: 

      1. CT.UBND xã Đặng Hữu Khoái làm việc tại cơ quan. 

LỊCH TRỰC THỨ BẢY, CHỦ NHẬT (NGÀY 29/11/2025 và 30/11/2025) 

- Trực lãnh đạo UBND xã: PCT.UBND xã Nguyễn Viết Thư. 

- Trực Văn phòng HĐND và UBND xã:  

Ông Nguyễn Xuân Nam - Chánh Văn phòng  

Ông Nguyễn Hoàng Diệp - Công chức. 

Ông Dương Văn Phước - Công chức. 

Bà Thái Thị Uyên - Công chức. 

Ông Ngô Xuân Mỹ - Công chức 

Bà Lưu Hoàng Ngân - Văn thư. 

* Lưu ý:  

- Các cơ quan, đơn vị được giao nhiệm vụ chuẩn bị nội dung cuộc họp gửi tài 

liệu cho người chủ trì cuộc họp trước tối thiểu 01 ngày. Đồng thời đến trước thời gian 



họp, Hội nghị 15 phút để phối hợp với Văn phòng HĐND và UBND xã chuẩn bị cuộc 

họp, Hội nghị chu đáo. 

- Căn cứ Lịch làm việc tuần của UBND xã yêu cầu các cơ quan, đơn vị xếp lịch 

làm việc tuần của lãnh đạo cơ quan, đơn vị mình, báo cáo UBND xã. 

(LỊCH NÀY THAY THƯ MỜI HỌP) 

Nơi nhận:             TL.THƯỜNG TRỰC UBND XÃ 

- ĐU, HĐND, UBND xã;                   CHÁNH VĂN PHÒNG 

- Các cơ quan, ban, ngành, tổ chức chính trị xã hội xã;                                                                     

- LĐVP, CVVP, các Bộ phận Văn phòng;             

- Lưu: VT.        

 

              Nguyễn Xuân Nam 
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