
ỦY BAN NHÂN DÂN 
       XÃ ĐA KIA

 

 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

LỊCH LÀM VIỆC
Tuần thứ 37/2025 (từ ngày 08/9/2025 đến ngày 14/9/2025)

I. LỊCH LÀM VIỆC CỦA TT.HĐND XÃ VÀ LÃNH ĐẠO CHUYÊN 
TRÁCH CÁC BAN CỦA HĐND XÃ.

Thứ hai (8/9):
Sáng:
1. PCT HĐND Nguyễn Văn Tùng, Phó Ban KT – NS Bùi Ngọc Phước, Phó 

Ban VH - XH Phạm Văn Nam dự chào cờ đầu tháng.
Thời gian và địa điểm: Lúc 07 giờ 15 phút, tại Trụ sở UBND xã.

2. PCT HĐND Nguyễn Văn Tùng Dự Hội nghị trực tuyến lớp bồi dưỡng cập 
nhật kiến thức cán bộ quản lý cấp xã.

Thời gian và địa điểm: Lúc 08 giờ 00 phút, tại Hội trường UBND xã.
3. Phó Ban KT – NS Bùi Ngọc Phước, Phó Ban VH - XH Phạm Văn Nam 

làm việc tại cơ quan.
Chiều:
1. PCT HĐND Nguyễn Văn Tùng làm việc theo chương trình sau:
- 14 giờ 30 phút: Họp Ban Thường vụ Đảng ủy. Nội dung: Công tác Cán bộ, 

đảng viên.
+ Địa điểm: Phòng họp UBMTTQVN xã.

          - 15 giờ 00 phút: Dự Hội nghị trực tuyến lớp bồi dưỡng cập nhật kiến thức 
cán bộ quản lý cấp xã.
          - Địa điểm: Hội trường UBND xã

2. Phó Ban KT – NS Bùi Ngọc Phước, Phó Ban VH - XH Phạm Văn Nam 
làm việc tại cơ quan.

Thứ ba (9/9):
1. PCT HĐND Nguyễn Văn Tùng, Phó Ban KT – NS Bùi Ngọc Phước, Phó 

Ban VH - XH Phạm Văn Nam làm việc tại cơ quan (cả ngày).
Thứ tư (10/9):
1. PCT HĐND Nguyễn Văn Tùng, Phó Ban KT – NS Bùi Ngọc Phước, Phó 

Ban VH - XH Phạm Văn Nam làm việc tại cơ quan (cả ngày).
Thứ năm (11/9):
1. PCT HĐND Nguyễn Văn Tùng, Phó Ban KT – NS Bùi Ngọc Phước, Phó 

Ban VH - XH Phạm Văn Nam làm việc tại cơ quan (cả ngày).
Thứ sáu (12/9):
1. PCT HĐND Nguyễn Văn Tùng, Phó Ban KT – NS Bùi Ngọc Phước, Phó 

Ban VH - XH Phạm Văn Nam làm việc tại cơ quan (cả ngày).



II. LỊCH LÀM VIỆC CỦA THƯỜNG TRỰC UBND XÃ
Thứ hai (8/9):
Sáng:
1. CT.UBND xã Đặng Hữu Khoái, PCT.UBND xã Trương Lương Anh, dự 

chào cờ đầu tháng.
Thời gian và địa điểm: Lúc 07 giờ 15 phút, tại Trụ sở UBND xã.
Thành phần tham dự: Toàn thể Cán bộ, Công chức, Viên chức, người hoạt 

động không chuyên trách, lực lượng Quân sự xã. Giao phòng VHXH làm chương 
trình tổ chức chào cờ, Trung tâm dịch vụ tổng hợp chuẩn bị loa, bục tổ chức chào 
cờ.

2. CT.UBND xã Đặng Hữu Khoái, PCT.UBND xã Trương Lương Anh Dự 
Hội nghị trực tuyến lớp bồi dưỡng cập nhật kiến thức cán bộ quản lý cấp xã.

Thời gian và địa điểm: Lúc 08 giờ 00 phút, tại Hội trường UBND xã.
Thành phần tham dự: Lãnh đạo các phòng chuyên môn thuộc UBND xã.
3. CT.UBND xã ủy quyền Lãnh đạo phòng VH-XH và Công chức phòng 

VH-XH phụ trách lĩnh vực Y tế Dự Tập huấn, đào tạo về chuẩn hóa các quy trình 
chuyên môn trong quản lý cho đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức cấp xã, cán 
bộ y tế các cơ sở khám bệnh, chữa bệnh trên địa bàn tỉnh Đồng Nai (Hình thức 
trực tuyến).

Thời gian và địa điểm: Lúc 08 giờ 00 phút, tại Hội trường Trung tâm Y tế 
khu vực Bù Gia Mập.

Thành phần tham dự: Đại diện lãnh đạo Trạm Y tế xã.
Chiều:
1. CT.UBND xã Đặng Hữu Khoái làm việc theo chương trình sau:
- 14 giờ 00 phút:  Họp Thường trực Đảng ủy.
+ Địa điểm: Phòng họp UBMTTQVN xã.
+ Nội dung: Công tác Cán bộ, đảng viên (Giao Ban Xây dựng Đảng chuẩn 

bị nội dung).
- 14 giờ 30 phút: Họp Ban Thường vụ Đảng ủy.
+ Địa điểm: Phòng họp UBMTTQVN xã.
+ Nội dung: Công tác Cán bộ, đảng viên. 
- 15 giờ 00 phút: Dự Hội nghị trực tuyến lớp bồi dưỡng cập nhật kiến thức 

cán bộ quản lý cấp xã.
- Địa điểm: Hội trường UBND xã
Thành phần tham dự: Lãnh đạo các phòng chuyên môn thuộc UBND xã.
2. PCT.UBND xã Trương Lương Anh làm việc theo chương trình sau:
- 14 giờ 30 phút: Họp Ban Thường vụ Đảng ủy.
+ Địa điểm: Phòng họp UBMTTQVN xã.
+ Nội dung: Công tác Cán bộ, đảng viên. 
- 15 giờ 00 phút: Dự Hội nghị trực tuyến lớp bồi dưỡng cập nhật kiến thức 

cán bộ quản lý cấp xã.
- Địa điểm: Hội trường UBND xã.
Thứ ba (9/9):



1. CT.UBND xã Đặng Hữu Khoái, PCT.UBND xã Trương Lương Anh làm 
việc tại cơ quan (cả ngày).

Thứ tư (10/9):
Sáng:

 1. CT.UBND xã Đặng Hữu Khoái Tiếp Công dân định kỳ.
Thời gian và địa điểm: Lúc 08 giờ 00 phút, tại Phòng Tiếp Công dân.
Thành phần cùng tiếp: Lãnh đạo phòng Kinh tế và công chức phụ trách 

lĩnh vực Nông nghiệp và môi trường.
2. PCT.UBND xã Trương Lương Anh làm việc tại cơ quan.
Chiều:
1. PCT. UBND xã Trương Lương Anh làm việc tại cơ quan.
Thứ năm (11/9):
Sáng:
1. CT.UBND xã Đặng Hữu Khoái, PCT. Trương Lương Anh làm việc tại cơ 

quan.
2. CT.UBND xã ủy quyền Lãnh đạo Phòng Kinh tế và Công chức phụ trách 

lĩnh vực Nông nghiệp và Môi trường Tham dự Hội nghị tập huấn, hướng dẫn 
chuyên môn, nghiệp vụ cho cán bộ, công chức, viên chức cấp xã đối với lĩnh vực 
Nông nghiệp và Môi trường khi vận hành mô hình tổ chức chính quyền địa phương 
02 cấp.

Thời gian và địa điểm: Lúc 08 giờ 30 phút, tại Hội trường Sở Nông nghiệp 
và Môi trường (Số 520, đường Đồng Khởi, phường Tam Hiệp, tỉnh Đồng Nai).

Chiều:  
 1. CT.UBND xã Đặng Hữu Khoái, PCT.UBND xã Trương Lương Anh làm 

việc tại cơ quan.
Thứ sáu (12/9):
1. CT.UBND xã Đặng Hữu Khoái nghỉ phép.
2. PCT.UBND xã Trương Lương Anh làm việc tại cơ quan (cả ngày).
Thứ bảy (13/9):

          1. CT.UBND xã ủy quyền PCT.UBND xã Trương Lương Anh dự Hội nghị sơ 
kết công tác cải cách hành chính tỉnh 9 tháng đầu năm 2025 và ký cam kết hoàn 
thành chỉ tiêu, nhiệm vụ cải cách hành chính năm 2025. 

Thời gian và địa điểm: Lúc 07 giờ 30 phút, tại Trụ sở UBND tỉnh - Số 02, 
Nguyễn Văn Trị, phường Trấn Biên, tỉnh Đồng Nai.

Thành phần tham dự: Lãnh đạo Phòng VH - XH và Công chức phụ trách 
lĩnh vực CCHC.

LỊCH TRỰC THỨ BẢY, CHỦ NHẬT (NGÀY 13/9/2025 và 14/9/2025)
- Trực lãnh đạo UBND xã: PCT.UBND xã Trương Lương Anh
- Trực Văn phòng HĐND và UBND xã: 
Ông Nguyễn Xuân Nam - Chánh Văn phòng 
Ông Dương Văn Phước - Công chức Văn phòng.
Ông nguyễn Hoàng Diệp - Công chức Văn phòng.
Bà Lưu Hoàng Ngân - Công chức Văn phòng.



* Lưu ý: 
- Các cơ quan, đơn vị được giao nhiệm vụ chuẩn bị nội dung cuộc họp 

gửi tài liệu cho người chủ trì cuộc họp trước tối thiểu 01 ngày. Đồng thời đến 
trước thời gian họp, Hội nghị 15 phút để phối hợp với Văn phòng HĐND và 
UBND xã chuẩn bị cuộc họp, Hội nghị chu đáo.

- Căn cứ Lịch làm việc tuần của UBND xã yêu cầu các cơ quan, đơn vị 
xếp lịch làm việc tuần của lãnh đạo cơ quan, đơn vị mình, báo cáo UBND xã.

(LỊCH NÀY THAY THƯ MỜI HỌP)

Nơi nhận:        TL.TT.HĐND VÀ UBND XÃ
- ĐU, HĐND, UBND xã;                     CHÁNH VĂN PHÒNG
- Các cơ quan, ban, ngành, tổ chức chính trị xã hội xã;                                                                    
- LĐVP, CVVP, các Bộ phận Văn phòng;        
- Lưu: VT.       

       Nguyễn Xuân Nam
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